
政府資料開放平臺
前、後臺操作介紹



2

滿意度問卷連結：
• 課堂結束後請授課人員填寫滿度問卷，您寶

貴的意見，作為我們改進服務的參考，讓我
們持續成長與進步，謝謝。

• 問卷可使用連結或是QRcode進入。

滿意度問卷連結：
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePfyzGlp4oE_JzJ1Xc1Gsy0-

nkljqCxVzKv_5MQxVXnjmmtA/viewform?usp=sf_link

政府資料開放平臺教育訓練_滿意度問卷

滿意度問卷連結QRcode：

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePfyzGlp4oE_JzJ1Xc1Gsy0-nkljqCxVzKv_5MQxVXnjmmtA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePfyzGlp4oE_JzJ1Xc1Gsy0-nkljqCxVzKv_5MQxVXnjmmtA/viewform?usp=sf_link


政府資料開放平臺網址
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政府資料開放平臺前臺

政府資料開放平臺前臺

前臺正式機：
https://data.gov.tw/

前臺測試機：
https://data.nat.gov.tw/

政府資料開放平臺後臺

政府資料開放平臺後臺

後臺正式機：
https://cms.data.gov.tw/

後臺測試機：
https://cms.data.nat.gov.tw/



大 綱
01 前臺操作介紹

後臺操作介紹
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02

03 平臺操作常見問答



前臺功能操作介紹

#01
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前臺網站架構(1)
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壹

前臺

• 全部資料集

• 預計下架資料集

• 歷史資料專區

• 資料集清單下載區

• 我有話要說

• 我想要更多

• 應用展示專區

• 教育資源專區

• 活化應用專區

• 獎勵活動專區

• 最新消息

• 專欄文章

資料集 互動專區 消息專區
資料

故事館
授權條款諮詢小組



前臺網站架構(2)
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壹

前臺

• 關於平臺

• 網站導覽

• 常見問答

關於平臺

• 授權條款

• M2M專區

• 相關指導文件

規範

及授權

• 跨平臺介接即

時狀態表

• 相關資料中心

相關連結

• EN

英文版

• 網站使用統計

• 資料分類統計

• 部會資料開放情形

• 機關資料品質情形

• 標籤雲

• 各部會及地方政府統計

統計資料



前臺功能操作說明-使用者互動功能

8

活化應用

• 活化應用推薦

互動專區

• 新增我有話要說／檢視我有話

要說留言紀錄

• 新增我想要更多／檢視我想要

更多留言紀錄

資料集

• 推薦關鍵字

• 資料集評分

• 訂閱資料集清單

• 資料集清單下載

會員專區

• 我的帳號

• 編輯帳號

• 登入 / 登出



前臺功能操作說明-首頁
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功能列：包含網站導覽、
分享功能、中英文切換、
客服小幫手、線上客服、
會員專區、登入/登出

主導覽列：包含資料集
選單、資料故事館、互
動專區、消息專區、諮
詢小組、授權條款、關
於平臺等。

搜尋功能：可輸入關鍵
字搜尋平臺上開放之資
料集

資料集服務分類：點擊
可瀏覽不同服務分類之
資料集

1

2

3

4

1

2

3

4



前臺功能操作說明-首頁
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每日異動資料集：顯示
至昨日異動的資料集(包
含上架、修改、下架資
料集)

熱門資料集：可瀏覽下
載次數排行最高的前5
筆資料集

5

6

5 6



前臺功能操作說明-首頁

7

11

網站地圖：可瀏覽平臺各頁面



前臺功能操作說明-功能列
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1. 可連至網站覽導頁面

2. 可透過社群網站分享平臺資訊

3. 可切換中、英文介面



前臺功能操作說明-客服小幫手
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點選客服小幫手，可詢問平臺使
用相關問題



前臺功能操作說明-線上客服
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點選線上客服，可登入後使用線上客
服系統



前臺功能操作說明-會員專區
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點選會員專區，可登入後使用會員相
關功能，包含帳號管理、訂閱、互動
功能、推薦活化應用等



前臺功能操作說明-會員專區
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點擊「我的帳號」、「編輯帳號」可瀏覽、編輯帳號資料



前臺功能操作說明-資料集
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資料集選單：可瀏覽全部資料集、預
計下架資料集、歷史資料專區、資料
集清單下載區



前臺功能操作說明-全部資料集瀏覽

18

可瀏覽全部資料集，並提供
機關篩選、服務分類、主題
分類、檔案格式篩選，並可
匯出搜尋或篩選結果



前臺功能操作說明-資料集
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1

• 可瀏覽該筆資料集資訊及
描述

• 評分機制：點擊資料集評
分內的星星可給予評分。

• 提供開放資料檔案下載

• 提供資料集頁面列印功能

1

2

2

3

4

3

4



前臺功能操作說明-資料集
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• 於資料集詮釋頁面的右上
角點擊訂閱，可於會員專
區查看已訂閱的資料集。

5

5



前臺功能操作說明-資料集

• 登入後可建議該資料集之關鍵字。
• 建議之關鍵字不會馬上顯示於前臺，須經資料

提供者確認並新增後才會顯示。

21

6

6



前臺功能操作說明-資料集

22

7

• 可瀏覽相關資料集

• 可瀏覽使用該資料集之活化應用案例

7

8

8



前臺功能操作說明-資料集

23

9

• 登入後可針對該資料集回應相關意見

• 可瀏覽該資料集意見回饋級機關回覆
內容

9

10

10



前臺功能操作說明-資料集清單下載區
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可下載全部資料集清
單、異動資料集清單



前臺功能操作說明-應用展示專區
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可閱覽各項開放資料應用資訊



前臺功能操作說明-教育資源專區

26

可閱覽、使用平臺相關教育資源
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使用者互動功能-活化應用壹

1)新增活化應用



活化應用專區-新增活化應用
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活化應用專區-活化應用
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• 活化應用：可瀏覽該資料應用案例內容



活化應用專區-活化應用
下方顯示建立活化應用所使用之本平臺資料集連結，並

有第三方社群分享功能，方便使用者於社群平臺分享。

30

資料集頁面：對照運用此資料集的活化應用介紹。
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使用者互動功能-互動專區壹

1)新增我有話要說／檢視我有話要說留言紀錄



新增我有話要說／檢視我有話要說留言紀錄

• 我有話要說可直接在資料集頁面
下方留言。

32



新增我有話要說／檢視我有話要說留言紀錄

33

• 互動專區>>我有話要說>> 資料集名稱，可檢視我有話要說留言紀錄。
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使用者互動功能-互動專區壹

2)新增我想要更多／檢視我想要更多留言紀錄



新增我想要更多／檢視我想要更多留言紀錄
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• 可於此新增我想要更多相關回饋意見



新增我想要更多／檢視我想要更多留言紀錄

36

• 互動專區>>我想要更多>>資料集名稱，可檢視我想要更多留言紀錄。



後臺功能操作介紹

#02
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後臺功能操作說明貳

1)後臺登入



後臺登入-第一次登入後臺
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01
使用我的E政府帳號

密碼登入
（需為公務帳號）

02 登入後顯示404畫
面

03 由機關管理者授權 04
再次登入後臺

(可使用被授權之權
限功能)



後臺登入-第一次登入後臺
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若無我的E政府帳號，請於網址列輸入網址前往：www.cp.gov.tw
點擊右上方【加入會員】，並依流程申請公務帳號

註冊流程及相關問題請參考：
https://www.gsp.gov.tw/egov/fa
q/FAQ01.html

公務帳號常見問題請參考：
https://www.gsp.gov.tw/egov/fa
q/FAQ05.html

http://www.cp.gov.tw/
https://www.gsp.gov.tw/egov/faq/FAQ01.html
https://www.gsp.gov.tw/egov/faq/FAQ01.html


後臺登入-機關管理者授權步驟

41

若使用者已登入過後臺並顯示404，
機關管理者即可於在下拉清單中找到
該名使用者的帳號。

1

2

3
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後臺功能操作說明貳

2)後臺網站地圖＆權限說明



後臺功能操作說明-網站架構

政府資料開放平臺後臺

資料集 互動專區內容管理 授權管理 設定報表與統計 手冊與下載

資料審查者功能

機關管理者功能

資料提供者功能

所有使用者功能

資料提供者

功能

資料審查者

功能

機關管理者

功能

諮詢小組

會議紀錄

諮詢小組

我有話要說

我想要更多

授權

資料提供者

機關管理者

公告通知
資料集瀏覽、
下載統計

機關瀏覽、

下載統計

資料集上下架
紀錄/統計

資料集統計

資料集

綜合查詢

資料提供者

代理列表

使用者紀錄

跨平臺

介接紀錄

我有話要說

紀錄/統計

我想要更多

紀錄/統計

品質檢測

紀錄/統計

43

資料標準檢測
紀錄/統計



後臺功能操作說明-後臺角色與權限
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• 資料集上架

• 編輯資料集

• 單筆/批次品質檢測

• 回復我有話要說

• 機關資料集統計報表

查詢

資料提供者 • 資料集審查上架

• 資料集審查修改

• 機關資料集批次品質檢測

• 機關資料集統計報表查詢

資料審查者

• 回復我想要更多我想要更多回應者機關管理者 • 資料集下架審查

• 機關資料集批次品質檢測

• 回復我想要更多

• 管理機關後臺權限

• 機關資料集統計報表查詢



後臺功能操作說明-後臺角色與權限
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功能模組 功能名稱(第一層) 功能名稱(第二層) 資料提供者 資料審查者 機關管理者 我想要更多回應者

後臺首頁
個人資訊 - V V V

公告區 - V V V

資料集

資料提供者功能

新增資料集 V
資料集(含草稿) V
草稿 V
上架 V

上架審查中 V

上架審查退回 V
修改中-未送審 V
修改審查中 V
修改審查退回 V
下架 V
下架審查中 V
下架審查退回 V
匯入匯出 V
資料提供者代理設定 V
資料提供者代理列表 V
品質檢測 V
資料標準檢測 V
下載用途說明 V

資料審查者功能

審查紀錄 V
資料集（含草稿） V
待審查-上架 V
待審查-修改 V
逾期審查資料集 V
品質檢測 V
資料標準檢測 V



後臺功能操作說明-後臺角色與權限

功能模組 功能名稱(第一層) 功能名稱(第二層) 資料提供者 資料審查者 機關管理者 我想要更多回應者

資料集 機關管理者功能

全部資料集（含草稿） V

匯出 V

審查紀錄 V

逾期審查資料集 V

上架 V

待審查(下架) V

下架 V

設定資料提供者代理 V

轉移資料集 V

失效連結 V

品質檢測 V

資料標準檢測 V

下載用途說明 V

設定介接下架審核 V

審核介接下架清單 V

46



後臺功能操作說明-後臺角色與權限

互動專區

我有話要說

[資料提供者] 我有話要說清單 V

[資料提供者] 回應清單 V

[機關管理者] 我有話要說清單 V

我想要更多

[機關管理者] 全部清單 V Ｖ

[機關管理者] 待回復清單 V Ｖ

[機關管理者] 已回復清單 V V

[機關管理者]預計開放清單 V V

47

功能模組 功能名稱(第一層) 功能名稱(第二層) 資料提供者 資料審查者 機關管理者 我想要更多回應者

內容管理
諮詢小組會議記錄 - V

諮詢小組 - V



後臺功能操作說明-後臺角色與權限

48

功能模組 功能名稱(第一層) 功能名稱(第二層) 資料提供者 資料審查者 機關管理者 我想要更多回應者

授權管理

授權

新增資料提供者 V

刪除資料提供者 V

新增資料審查者 V

刪除資料審查者 V

新增我想要更多回應者 V

刪除我想要更多回應者 V
機關管理者刪除使用者 V

資料提供者

機關管理者申請表 V

機關管理者申請列表 V

跨平臺介接服務申請表單 V

跨平臺介接服務申請列表 V

機關管理者列表 V

機關管理者

部會季品檢 V

部會授權清單 V
機關管理者列表 V
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後臺功能操作說明貳

3)資料集－上架



資料集-上架步驟

50

新增
資料集

儲存草稿
資料資源
品質檢測

申請
上架審查

儲存已編修內容

查看是否符合五面項：
• 連結狀態
• 直接下載
• 結構化格式
• 編碼符合
• 主要欄位說明符合

須經過審查者
審查

通過上架

單筆/批次新增資料集
• 於相同機關內資料集名

稱不可重複
• 資料集名稱與資料集描

述不可相同
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資料集-上架

3-1)新增資料集及儲存草稿



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

52

• 點擊新增資料集，進入資料集詮釋資
料編輯頁面。

2

3

1



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

53
＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」

• 標記＊號者為必填欄位。

• 資料集名稱在相同提供
機關內，不可重覆

• 提供機關欄位選定後按
下一步後，即不可更改

• 資料集名稱與資料集描
述內容不可重複

2

3

1

2

3

1

4

4



資料提供者-新增資料集及儲存草稿
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• 依據資料集名稱及描述
填寫內容，系統將推薦
符合特性之主題分類及
服務分類

• 可參考分類推薦，及
「行政機關電子資料流
通詮釋資料及分類檢索
規範」，選擇資料集適
切分類，112年4月1日
移除該欄位。

5

6

6

5

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

55

• 由資料提供者資訊欄位
自動帶入，可於輸入框
再進行調整

• 可新增聯絡人電子郵件
信箱，並可收到我有話
要說通知信。

• 請依據資料開放原則選
擇授權方式。

7

8

8

7

9

9

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

56

• 檢測頻率為資料提供者
自行勾選之說明， 112
年4月1日移除該欄位。

• 更新頻率為資料提供者
自行填列之文字說明，
若不填寫，前臺將顯示
所填列之檢測頻率，
112年4月1日起新增三
個子欄位：是否定期更
新(是、否)、更新時間
(正整數)、更新時間單
位(年、月、日、時、分、
秒)。

10

10

11

11

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

57

• 可針對資料集特性輸入
關鍵字，增加查詢索引

• 備註（內部用）內容不
會顯示於前臺

• 點選儲存後即可填寫資
料資源相關內容

13

13

14

12

12

14

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

58

• 需填入資料下載網址(限
http://及https://開頭之
網址)

• 結構化格式無法自動帶
入主要欄位時，可填寫
主要欄位供品檢程式檢
查。

• 若資料資源為巢狀(多維)
的結構化格式，可於
qcLevel填列檢測階層。

16

15

17

16

15

17

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」



資料提供者-新增資料集及儲存草稿

59

• 點擊「增加一筆」可新
增多筆資料資源。

• 需先勾選「檢查資料資
源」儲存後才會檢測，
檢測通過後才可申請上
架審查。

19

18

19

18

＊詳細詮釋資料填列方式請參照「資料集詮釋資料標準規範111年12月」
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資料集-上架

3-2)資料資源品質檢測



資料資源品質檢測

61

• 「資料資源檢查中」時，
不得編修資料集。

• 下方可查看該筆資料集
的修改歷程紀錄。



資料資源品質檢測

62

• 若品質檢測不通過，無
法申請上架審查

• 可點選「送審前必須先
進行資料資源檢查」重
新修改資料資源並檢測21

2

1



資料資源品質檢測

63

完成品質檢測且通過後，可將資料集：

• 申請上架審查

• 瀏覽資料資源品質檢測結果

• 編輯資料資源

• 列於預計上架清單／自預計上架清單中移除

• 編輯資料集詮釋資料

• 刪除草稿資料集

2

3

1

4

5

6

2 31 4 5 6



編輯資料資源（資料資源檢測後）

64

• 檢測完成後，可點選『編
輯資料資源』，若資料資
源為表格化資料，系統將
自動帶出『主要欄位說
明』，並可新增欄位說明，
其欄位如下頁所列。

• 檢測完成後，不得再新增
資料資源，如需調整需點
擊『重設資料資源』，修
改後重新檢測。

• 資料資源欄位確認完畢，
點擊『儲存』後，再申請
審查。

2

3

1

2 3

1



資料資源品質檢測

65

• 點擊『申請上架審查』，以進入上架審查。
• 可將檢測完畢之草稿狀態資料集：

• 申請上架審查
• 列於預計上架清單／自預計上架清單中移除
• 編輯資料資源
• 編輯資料集詮釋資料
• 刪除草稿資料集

• 點擊資料集名稱，可檢視資料集詮釋資料欄位。



66

資料集-上架

3-3)申請上架審查



資料提供者-申請上架審查

67

• 確認詮釋資料及資料資源無誤，
即可點擊「申請上架審查」。



資料提供者-申請上架審查

68

• 上架日期不得填寫過去時間，系統會
自動預設為當天日期。

• 可指定多位審查者，若有一位審查者
審查通過，此筆資料集則於指定上架
日上架。

• 按下確定後送出。

2

3

1

張大文

陳曉芳

2

3

1



資料提供者-申請上架審查

69



資料提供者-抽回上架審查

70

• 於上架審查過程中，可申請抽回上架審查

2

3

1



資料審查者-資料集上架審查

71

同意資料集上架：點擊『同意上架』，
資料集完成上架。

不同意資料集上架：點擊『退回上架申
請』，輸入退回原因(必填)，資料集移至
審查退回。

點擊『看品質檢測結果』，查看此資料
集之品質檢測結果。

2

3

1
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資料集-上架

3-4)通過上架



資料提供者-通過上架

73

• 可於上架清單中進行

• 編輯詮釋資料及資料資源(編修
後需重新品質檢測、申請修改
審查，通過後重新上架)。

• 申請下架審查。

• 可透過搜尋功能，查詢已上架資料集



74

後臺功能操作說明貳

4)資料集－修改



資料集-修改步驟

75

修改
資料集

儲存
資料集

資料資源
品質檢測

申請
修改審查

儲存已編修內容

查看是否符合五面項：
• 連結狀態
• 直接下載
• 結構化格式
• 編碼符合
• 主要欄位說明符合

須經過審查者
審查

通過修改
上架

單筆/批次修改資料集
• 不可更改提供機關



76

資料集-修改

4-1)修改資料集及儲存資料集



資料提供者-修改及儲存資料集

77

• 資料集>>資料提供者功能>>進入
已上架清單。

• 點擊「編輯」以編修詮釋資料集。

2

3

1

• 可於搜尋列輸入欲修改資料集關鍵字。



資料提供者-修改及儲存資料集

78

• 提供機關不可修改。



資料提供者-修改及儲存資料集

79

• 修改完成，點選儲存
並至下一步



80

資料集-修改

4-2)資料資源檢測



資料提供者-資料資源檢測

81

• 修改完畢後，勾選資料資源檢
測並點擊儲存。



資料提供者-資料資源檢測

82

• 資料集進入修改中-未送審狀態：
• 可將檢測完畢之修改中狀態資料集：

• 申請修改審查
• 回復到上架版本
• 編輯資料資源
• 編輯資料集詮釋資料



83

資料集-修改

4-3)申請修改審查



資料提供者-申請修改審查

84

• 修改說明為必填欄位

• 勾選指定審查者，可多選。
• 點選確定後送出，資料集移至修

改審查中狀態。
• 經其中一位審查者通過上架，資

料集即可重新上架並更新於前臺。

張大文

陳曉芳



資料提供者-申請抽回修改審查

85

• 可將修改審查中之資料集申請抽回

2

3

1



資料審查者-資料集修改審查

86

同意資料集修改：點擊『同意修改』，
資料集即修改完成。

不同意資料集修改：點擊『退回修改申
請』，輸入退回原因(必填)，資料集移至
修改審查退回。

點擊『看品質檢測結果』，查看此資料
集修改後之品質檢測結果。

2

3

1
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資料集-修改

4-4)通過修改上架



資料提供者-通過修改上架

88

• 資料集若經資料審查者審查通過，
則會出現彈跳視窗提示

• 資料集移至『上架』。
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後臺功能操作說明貳

5)資料集－下架



資料集-下架步驟

90

機關管理者
下架審查

前臺公告
(達7日)

下架日下架
(7日後)

機關管理者
下架審查

後臺管理者
緊急下架

前臺公告 立即下架

• 列於前臺最新消息
顯示

• 列於預計下架清單
顯示

• 列於前臺最新消息
顯示

資料提供者
申請下架
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資料集-下架

5-1)資料提供者-申請下架審查



資料提供者-申請下架審查

92

• 資料集>>資料提供者功能>>進入已上
架清單。

• 點擊「申請下架審查」以申請下架。

2

3

1

• 可於搜尋列輸入欲修改資料集關鍵字。



資料提供者-申請下架審查

93

• 一般下架：需填寫日期，
預設為當日+7日的日期。

• 勾選『緊急下架』，經
機關管理者和後臺管理
者審查通過後立即下架。

2

1

1

2



資料提供者-申請下架審查

94

• 輸入下架說明(系統預設
文字，必填，可自行調
整)。

• 下架審查者為該機關所
有機關管理者，其中一
位機關管理者審查通過
即於公告七日後下架。

• 點擊『確定』，資料集
即至下架審查中狀態

4

3

3

4

5

5

張大文、陳曉芳



資料提供者-申請抽回下架審查

95

於下架審查過程中，可申請抽回下架審查

2

1

3
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資料集-下架

5-2)機關管理者-資料集下架審查



機關管理者-資料集下架審查

97

• 點擊資料集名稱，可檢視下架說明。
• 同意申請：點擊『同意下架』，即公告7
天下架(緊急下架申請則需再經由後臺管
理者審查)。

• 不同意申請：點擊『退回下架』，輸入退
回原因，資料集退回至『資料提供者下架
審查退回』。



機關管理者-資料集下架審查

98

• 點擊『確定』按鈕，即完成下架申請，
不可收回或重新上架。

• 機關管理者審核通過，將自動發布公
告於前臺最新消息。

• 通過下架申請於7日後(或由資料提供
者填入的下架日期加上公告7日)將自
動下架(例如：下架申請通過日
2019/01/01，下架日為
2019/01/08 )。
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資料集-下架

5-3)後臺管理者-資料集緊急下架審查



後臺管理者-資料集緊急下架審查

100

• 點擊『確定』按鈕，即交
由後臺管理者審查。

• 後臺管理者同意下架後，
資料集即立即下架。



101

資料集-下架

5-4)前臺-下架公告



前臺-下架公告

102

• 資料集上/下架公告顯示
於前臺最新消息。
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後臺功能操作說明貳

6)匯入匯出
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後臺功能操作說明-匯入匯出貳

6-1)資料提供者-匯入匯出



資料提供者-匯入匯出

105

• 可用匯入範本或匯出之報表(限xlsx或
xls)，將須詮釋資料、資料資源欄位
填入匯入範本中，選擇該檔案後點擊
「匯入」以匯入(欄位名有*者表示為
唯讀欄位，不可修改。)

• 匯入之資料集限資料提供者有權限新
增、修改，且未送審中之資料集。

• 資料集可匯入多筆，但資料集內的資
料資源限制20筆。

• 匯入後，成功匯入的新增資料集會在
草稿狀態；已上架的資料集會在「修
改中－未送審」，需進行資料資源
檢查、送審後才能上架。

• 若有匯入錯誤，錯誤訊息顯示於匯入
結果檔中。



資料提供者-匯入匯出

106

• 匯出之資料集為資料提供者有權
限瀏覽之資料集。

• 匯出之欄位名有*者表示為唯讀
欄位，不可修改。

• 修改後之匯出檔可用本頁匯入功
能上傳，惟送審中、下架及歷史
專區的資料集無法修改。
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後臺功能操作說明-匯入匯出貳

6-2)機關管理者-匯出



機關管理者-匯出

108

可匯出該機關的所有資料集報表。
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後臺功能操作說明貳

7)品質檢測



110

後臺功能操作說明-品質檢測貳

7-1)資料提供者-品質檢測



資料提供者-品質檢測

111

• 顯示品質檢測金質獎標章
所須符合面向說明。

2

1

3



資料提供者-品質檢測

112

• 點擊「檢測篩選資料集」，
可批次檢測所選條件下，
資料提供者所屬的資料集。

• 點擊「檢測」，可針對該筆資料集品質檢測。
• 點擊「清除」，可清除品檢暫存檔，不影響前

臺標章顯示。
• 點擊「重設」，將重新設置檢測狀態，會影響

前臺之標章顯示。

可篩選資料集編號、資
料集名稱、機關、日期、
資料集標章。
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後臺功能操作說明-品質檢測貳

7-2)資料審查者-品質檢測



資料審查者-品質檢測

114

• 顯示品質檢測金質獎標章
所須符合面向說明。

2

1

3



資料審查者-品質檢測

115

• 點擊「檢測篩選資料集」，
可批次檢測所選條件下，
資料提供者所屬的資料集。

• 點擊「檢測」，可針對該筆資料集品質檢測。
• 點擊「清除」，可清除品檢暫存檔，不影響前

臺標章顯示。
• 點擊「重設」，將重新設置檢測狀態，會影響

前臺之標章顯示。

可篩選資料集編號、資
料集名稱、機關、日期、
資料集標章。
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後臺功能操作說明-品質檢測貳

7-3)機關管理者-品質檢測



機關管理者-品質檢測

117

2

1

3

• 顯示品質檢測金質獎標章
所須符合面向說明。



機關管理者-品質檢測

118

• 點擊「檢測篩選資料集」，
可批次檢測所選條件下，
資料提供者所屬的資料集。

• 點擊「檢測」，可針對該筆資料集品質檢測。
• 點擊「清除」，可清除品檢暫存檔，不影響前

臺標章顯示。
• 點擊「重設」，將重新設置檢測狀態，會影響

前臺之標章顯示。

可篩選資料集編號、資
料集名稱、機關、日期、
資料集標章。
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後臺功能操作說明貳

8)轉移資料集(機關管理者功能)



機關管理者-轉移資料集

120

• 由機關管理者操作轉移資料
集以變更資料提供者。

• 選擇機關、原資料提供者、
目標資料提供者、欲轉移之
資料集，點擊移轉後轉出。

張大文(4687/a123)

2

1

3
張大文(4687/a123)

張大文(4687/a123)

張大文(4687/a123)

陳大方(4689/a123e)
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後臺功能操作說明貳

9)資料提供者代理人設定



資料提供者代理人設定

122



由資料提供者發送代理請求 由機關管理者設定

• 由原資料提供者設定代理期

間，並送出要求。

• 代理日期可從當日開始。

• 代理者收到代理信件，點擊

確認代理後將自代理日開始

代理。

• 原資料提供者被代理期間依

然可以進行資料集相關操作。

• 原資料提供者得設定提前結

束代理。

• 由機關管理者設定資料提供

者代理，並送出要求。

• 代理日期可從當日開始。

資料提供者代理人設定

123

有以下2種方式設定資料提供者代理人：
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後臺功能操作說明-資料提供者代理人設定貳

9-1)資料提供者-資料提供者代理設定



• 代理開始日期可以從當天開始。

• 原資料提供者可以提前結束代理。

• 資料提供者被代理期間可以進行資料集相關操作。

資料提供者-資料提供者代理設定-資料提供者發送代理請求

125

1

2

3



資料提供者-資料提供者代理設定-資料提供者發送代理請求

126

張大文

張大文

張曉文

• 點選連結後，可確認代理或退回代理

數位發展部_張大文

數位發展部



資料提供者-資料提供者代理設定-原資料提供者設定結束代理

127

張大文

張大文

張曉文

張大文

張大文 張大文

張大文

數位發展部
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後臺功能操作說明-資料提供者代理人設定貳

9-2)機關管理者-設定資料提供者代理



機關管理者-設定資料提供者代理

129

• 代理開始日期可從當天開始。

• 原資料提供者可以提前結束代理。

• 資料提供者被代理期間依舊可進

行資料集相關操作。

1

2

3
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後臺功能操作說明貳

10)互動專區



互動專區

131

步驟 1 使用者提出新的留言

步驟 2 機關進行回復

步驟 3 寄送滿意度調查信件，使用者進行評價：

未回復

已回復

使用者滿意度填列3顆星以上(結案)

使用者超過7天未回饋(以3顆星結案)

使用者滿意度填列2顆星以下(進行步驟4)

已回復

步驟 4 機關針對滿意度2顆星以下再進行回覆 研議中

步驟 5 寄送滿意度調查信件，使用者進行評價： 研議中

研議中

使用者滿意度填列3顆星以上(結案)

使用者超過7天未回饋(以3顆星結案)

已回復

已回復

• 民眾評分滿意度1-2顆星自
動進入研議中狀態，機關
須再回復。

• 若評分3顆星以上，則該意
見結案。

• 民眾若收到滿意度調查後7
天內仍未評價，則該意見
以3顆星結案。

• 若14個工作天內未回復，
系統將每日發送未回覆通
知信。

使用者滿意度填列2顆星以下
(報表中會顯示，結案) 已回復

已回復

已回復
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後臺功能操作說明-互動專區貳

10-1)我想要更多



我想要更多-回復流程

133

留言

後臺管理者

使用者

意見
分派

意見
回復

滿意
度評
分

結案

• 3-5分結案。
• 1-2分需再回復後結案。

• 機關回復後7
天內評分。

START

機關管理者/
我想要更多回應者



我想要更多-回復權限

134

• 可由機關管理者增加「我想要更多回應者」回復我想
要更多。

• 機關管理者及所有我想要更多回應者皆有回復權限，
但若已有其中一位回復，其他人員不得再回復。

1

2

3



我想要更多-回復步驟(機關管理者)

135

• 受派十四個工作天內可點選退回，由平臺營運窗口重新改派。
• 點選「未回復」後進入回復留言頁面。

2

1

3



我想要更多-回復步驟(機關管理者)

136

• 選擇回復類型後，點選確認進入回復頁



我想要更多-回復步驟(機關管理者)

137

• 依據不同回復類型填寫回應後，點選回
復即可留言，回復後即不可再編輯



我想要更多-補充說明步驟(機關管理者)

138

• 可針對已回復的留言補充說明。

• 補充說明不列入民眾滿意度評分。

• 已補充說明的留言不可修改與刪除。

• 點擊送出後，即不可再修改回應內容。

1

2

3
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後臺功能操作說明-互動專區貳

10-2)我有話要說



我有話要說-回復流程及權限

140

留言

後臺管理者

使用者

資料提供者

意見
分派

意見
回復

滿意
度評
分

結案

• 3-5分結案。
• 1-2分需再回復後結案。

• 機關回復後7
天內評分。

START

• 資料提供者(回復系統通知
信會寄副本給機關管理者，
並寄通知信給提供機關聯
絡人)。

• 資料提供者被代理期間須
由代理人回復。



我有話要說-回復步驟(資料提供者)

141

點擊可進行回復。

1

2

3

112年4月1日起，新增
機關管理者回應功能。



我有話要說-回復步驟(資料提供者)

142

填寫回復內容送出後即完成
回復，不可再次編輯

112年4月1日起，新增
機關管理者回應功能。



我有話要說-補充說明步驟(資料提供者)

143

• 可針對已回復的留言進行補充說明。

• 補充說明不列入滿意度評分。

• 補充說明不得修改與刪除。

1

2

3

112年4月1日起，新增
機關管理者回應功能。
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後臺功能操作說明-互動專區貳

10-3)報表下載



我有話要說報表下載(機關管理者)

145

• 可篩選機關、起始結束日期，並可匯出報
表，以檢視期間內機關回復情形以及民眾
評分。

• 另可至報表與統計→我有話要說報表檢視
機關未回復數量。

1

2

3



我想要更多報表下載(機關管理者)

146

• 可篩選起始結束日期，並可匯出報表，
以檢視期間內機關回復情形以及民眾
評分。

• 另可至報表與統計→我想要更多報表
檢視機關未回復數量。

1

2

3
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後臺功能操作說明貳

11)授權管理



148

後臺功能操作說明-授權管理貳

11-1)機關管理者



機關管理者-部會季品檢

149

• 此功能可設定每季執行一次所
屬部會之品質檢測，並將於檢
測完成後寄發給機關管理者檢
測結果下載連結之通知信。

1

2

3



機關管理者-部會授權清單

150

• 可下載查詢報表，檢
視機關內所有使用者
的後臺角色權限。

• 上級機關使用者可同
時擁有自己所屬單位
及其下級機關的權限，
若有多機關權限，皆
會列在報表中。

• 點選刪除，可操作移
除該使用者後臺所對
應之權限。

1

2

3

張大文

張大文
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後臺功能操作說明貳

12)報表與統計



報表與統計

152

• 資料提供者/資料審查者/機關管理者，皆可查看/下
載被授權機關的所有資料集相關資訊。

• 機關管理者可查詢下載。

• 資料提供者/資料審查者/機關管理者皆可查詢/下載。



報表與統計-資料集瀏覽、下載統計

153

• 可檢視所屬機關所有
資料集期間內瀏覽、
下載次數以及累計瀏
覽、下載次數。

1

2



報表與統計-品質檢測結果報表(資料提供者、資料審查者、

機關管理者)

154

• 點擊「下載資料集檢測結
果」，可下載針對資料集檢
測的品質檢測結果報表。

• 點擊「下載資料集及資料資
源所有檢測結果」，可下
載針對資料集下所有資料資
源檢測的品質檢測結果報表。

1

2

3



155

• 點擊檢視即會顯示資料品質面向(檢測面向)

報表與統計-品質檢測結果報表(資料提供者、資料審查者、

機關管理者)



報表與統計-品質檢測統計報表(資料審查者、機關管理者)

156

• 資料審查者/機關管理者可瀏覽所屬及其下級機關品
質檢測數及標章數，並可查詢/下載報表。

1

2

3
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後臺功能操作說明貳

14)設定



設定

158

• 公告通知功能預設為關閉。
• 勾選後，若後臺有公告則系統將寄通知信

至使用者信箱。

1

2
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後臺功能操作說明貳

15)手冊與下載



手冊與下載

160

• 手冊與下載內可下載使用手冊及
各項資訊。



平臺操作常見問答

#03

161



平臺操作常見問答

162

Q1：資料提供者在品質檢測功能中
操作單筆資料集檢測，但一直顯示
為「檢查中」狀態，等了一下還是
沒有跑出來。

檢測中



平臺操作常見問答

163

A1：
請重新整理，才會出現檢測結果與完檢時間。若等待半小時以上且按重新
整理後還是跑不出來，請再與本平臺客服人員聯繫。



平臺操作常見問答

164

Q2：

後臺執行品質檢測後，前臺為什麼沒有顯示標章？

A2：

無標章有4以下種可能：
1. 若檢測時資料資源網址無法正常下載，經品質檢測後即為無標章。
2. 所有的資料資源皆屬白名單(mbtiles,gml,grd,hdr)。
3. 104年2月1日以前之資料集可以檢測，但不列入獎勵措施，前臺也不顯示標章。
4. 自112年4月1日起，白名單資料集執行品質檢測後，依據實際檢測結果顯示標章。



平臺操作常見問答

165

Q3：

資料提供者如何確認資料集有沒有
通過上／下架審核呢？

A3：

一旦通過審核，系統會發送通
知信（寄件信箱：
service@data.gov.tw），或可至前
臺＞最新消息＞資料集上／下架公
告查詢。



平臺操作常見問答

166

Q4：

前任承辦人員已離職，
如何將前任的資料集
移轉到新任承辦人員
名下？

A4：

請聯絡貴單位機關管
理者，機關管理者可
至「本平臺後臺」＞
「機關管理者功能」
＞「轉移資料集」操
作機關內資料集移轉。

166

2

1

3

張大文(4687/a123)



平臺操作常見問答

167

Q5：下載csv檔為打開為亂碼？

A5：使用Excel軟體開啟CSV檔案時，由於Excel預設
檔案為ANSI編碼，造成中文會無法正確顯示。
處理方式：
1) 以Libre Office開啟，字元集調整為UTF-8。
2) 以記事本轉換編碼

◉在CSV檔案上點擊滑鼠右鍵，選擇開啟檔案>
選擇以記事本開啟。

◉開啟檔案後，點選檔案，按下儲存檔案後關
閉視窗。

◉再於檔案上點擊滑鼠右鍵，選擇以Excel開啟，
即可正常開啟並讀取內容。

1)

2)



平臺操作常見問答

168

Q6：

在平臺上下載的報表內容打開都會有欄位位移
的情形？請問如何正常開啟？

A6：

若用Libre Office開啟，開啟時字元分隔符請
選擇半形雙引號(”)，即不會有位移情形。

若使用Excel開啟，則會有中文無法正常顯示
問題，請參考Q6或平臺常見問答排除
(https://data.gov.tw/faqs/18765)



平臺操作常見問答

169

Q7：

使用我的E政府帳號第一次登入後臺，為什麼顯示空白畫面？



平臺操作常見問答

170

A7：

顯示空白畫面的原因為我的E
政府帳號為一般帳號。

請先在”我的E政府網站>會
員專區>個人資料查詢”上確認帳
號是否為公務帳號。
若為自然人身分，請先轉為公務身
分後再登入後臺。



☆
謝謝

客服信箱：opendata@moda.gov.tw
客服專線：0800-650-688 或 02-2531-1998
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對於操作方式有疑問
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